
JAMHURI YA MUUNGANO WA TANZANIA 
 

MAOMBI YA LIKIZO 
 

FUNGU     Kifungo kidogo     

Nambari 
ya cheki 

        Namba ya jalada binafsi (au 
namba ya TSD) 

        

 
SEHEMU A: MAOMBI YA LIKIZO (Ijazwe na mwombaji) 
 
A1) Taarifa binafsi za mtumishi  

(i) Jina………………………………………………………………….………………………………………….. 
(ii) Cheo………………………………………………………………………….………………………………… 
(iii) Kituo cha kazi………………………………………………………………………………….………………. 
(iv) Kitengo/Idara………………………………………………………………………….……………………….. 
(v) Tarehe ya kuajiriwa mara ya kwanza…………………………………………………………..…………… 

 
A2) Taarifa za mawasiliano wakati wa likizo 

(vi) Nambari ya simu…………………………………………………………….………………………………… 
(vii) E mail…………………………………………………………………..……………………………………….. 
(viii) Anwani ya posta……………………………………………………………..………………………………… 

 
A3) Maombi ya likizo 
 

(ix)  Tarehe ya kuanza likizo ………………… (x)Tarehe ya kumaliza likizo …………………….… 

(xi)  Jumla ya siku zinazoombwa     Siku…………………….. 

 
            Saini……….……………..………………   Tarehe:……………/……….…./20………….. 
 
SEHEMU B: MAPITIO YA LIKIZO (Ijazwe na Mkuu wa Idara/Kitengo) 
 
B1)  Mapitio ya kumbukumbu likizo 
 

(i) Tarehe ya likizo iliyopita ……..…../…..……/ 20.……….. Hadi tarehe…....…/…...…./20………. 

(ii) Idadi ya siku za likizo zilizochukuliwa   Siku…………………………….……… 

(iii) Stahili ya siku za likizo hii  Siku………………………………….… 

(iv) Stahili ya siku za likizo iliyopita  Siku……………………………………. 

 
B2)    Maoni ya likizo (weka alama vema (v) panapostahili) 

  Napendekeza maombi ya likizo yaruhusiwe kama ilivyoombwa 

  Napendekeza maombi ya likizo yaruhusiwe lakini yakiwa na mabadiliko yafuatayo 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

   Napendekeza likizo isiruhusiwe kwa sababu zifuatazo………………………………………………………………  
 ………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 Jina…………………………………………….………….....       Saini:………………………….……………………… 

 Cheo………………………………………………….………      Tarehe:…………………….………………………… 

 
SEHEMU C: IDHINI (Ijazwe na Afisa Mwidhinishaji) 

         (i)  Nakubali/Sikubali maombi ya likizo   (ii) Kama imekataliwa toa sababu……………………………...……………… 
……………………………………………………………………………………………………………………….………
…………….………………………………………………………………………………………………………………… 

(iii) Jina:…………………………………………………………..  (iv) Saini:…………………………………….……..…… 

         (v) Cheo:…………………………………………………………    (vi) Tarehe:………….…../…………../ 20…….…….. 


